企业申报主体附件清单：
（要求：证明材料须为原件彩色扫描或复印件加盖公章）
[bookmark: _Hlk3972683]7.资质证明
7.1企业申报主体资质证明
【说    明】（1）-（6）为必填项；（7）-（12）为选填项；
【命名规则】必填项：“申报主体简称-序号-材料名称”
选填项：“申报主体简称-序号-材料名称-编号-具体材料名称”；
【命名举例】必填项：“XX企业-1-企业营业执照”
选填项：“XX企业-12-其他荣誉资质证明-1-国家专利金奖证书”。
企业申报主体资质（1）企业营业执照；【必填】
企业申报主体资质（2）企业申报主体2019年度完税证明；【必填】
企业申报主体资质（3）企业申报主体2019年度资产负债表；【必填】
企业申报主体资质（4）企业申报主体2019年度利润表；【必填】
企业申报主体资质（5）企业申报主体信用报告；【必填】【说明】有效期内
企业申报主体资质（6）高新技术企业证明；【必填】【说明】国家高新技术企业证书或中关村高新技术企业证书
企业申报主体资质（7）企业知识产权管理体系认证证书；
企业申报主体资质（8）国家知识产权示范企业证明；
企业申报主体资质（9）国家知识产权优势企业证明；
企业申报主体资质（10）北京市知识产权示范单位证明；
企业申报主体资质（11）海淀区高价值专利大赛获奖证书；
企业申报主体资质（12）其他荣誉资质证明。
7.2合作高校/院所资质证明
【说    明】若有合作单位则必填
【命名规则】“合作高校/院所简称-材料名称”
合作高校/院所资质（1）合作高校/院所法人证书。
7.3合作服务机构资质证明
【说    明】（1）-（4）为必填项；（5）-（6）为选填项；
【命名规则】必填项：“合作机构简称-序号-材料名称”；
选填项：“合作机构简称-序号-材料名称-编号-具体材料名称”；
【命名举例】必填项：“XX机构-1-合作服务机构营业执照”；
选填项：“XX机构-6-其他荣誉资质证明-1-北京市知识产权服务品牌机构证书”。
合作服务机构资质（1）合作服务机构营业执照；【必填】
合作服务机构资质（2）合作服务机构2019年度完税证明；【必填】
合作服务机构资质（3）合作服务机构2019年度资产负债表；【必填】
合作服务机构资质（4）合作服务机构2019年度利润表；【必填】
合作服务机构资质（5）国家知识产权品牌服务机构证明；
[bookmark: _Hlk49443134]合作服务机构资质（6）其他荣誉资质证明。

8.工作基础
工作基础（1）高价值专利组合清单【模板1-2】【说明】非必填项，数据采集时间截至2019年12月31日；
工作基础（2）专利质押融资情况统计表【模板1-3】【说明】非必填项，数据采集时间为2019年全年；
工作基础（3）专利运营情况统计表【模板1-4】【说明】非必填项，数据采集时间（合同生效时间）为2019年全年；
工作基础（4）标准化情况统计表【模板1-5】【说明】非必填项，数据采集时间为2019年全年。

9.合作协议
合作协议（1）申报主体与合作高校/院所签署的合作协议；【说明】若有合作单位则必填
合作协议（2）申报主体与服务机构签署的合作协议。【必填】

10.组织保障
【说    明】（1）-（3）为必填项；（4）-（5）为选填项；
【命名规则】必填项：“单位简称-序号-材料名称”;
选填项：“单位简称（申报主体/合作单位/服务机构）-序号-材料名称-编号-具体材料名称”；
【命名举例】必填项：“XX企业-2-申报主体组织结构图及部门职责描述”；
选填项：“XX机构-4-项目团队成员专业证明-1-XXXX专利代理师资格证”。
组织保障（1）项目团队成员信息表【必填】【模板1-6】；
组织保障（2）申报主体组织结构图及部门职责描述【必填】；
组织保障（3）合作服务机构团队成员缴纳社会保险证明（加盖公章）；【必填】
组织保障（4）项目团队成员专业证明；
组织保障（5）项目团队成员荣誉资质。

11.制度保障
【说    明】组织管理、资金管理、目标管理、绩效管理等制度
【命名规则】“单位名称-申报主体/合作单位/服务机构-制度全称”
【命名举例】“XX企业-申报主体-专项资金管理办法”

12.《专利技术分析报告》【必填】【模板1-7】【说明】撰写报告及方案前请认真阅读《文字材料处理规范》【模板1-9】，须上传完全版和脱敏版。

13.《海淀区高价值专利培育运营中心建设实施方案》【必填】【模板1-8】【说明】撰写报告及方案前请认真阅读《文字材料处理规范》【模板1-9】，须上传完全版和脱敏版。

14《申请海淀区高价值专利培育运营中心建设专项承诺书》【必填】【模板1-10】
【说明】申报主体在线下载并打印模板，签章，最后将扫描件上传至本系统




高校院所申报主体附件清单：
（要求：证明材料须为原件彩色扫描或复印件加盖公章）

7.资质证明
[bookmark: _Hlk49448304]7.1高校/院所申报主体资质证明
【说    明】（1）为必填项；（2）-（3）为选填项；
【命名规则】（1）-（2）：“申报主体简称-序号-材料名称”命名;（3）：“申报主体简称-序号-材料名称-编号-具体材料名称”；
【命名举例】“XX大学-1-法人证书复印件”、“XX大学-2-高等学校知识产权管理体系认证证书”；选填项“XX大学-3-其他荣誉资质证明-1-国家知识产权试点示范高校”。
高校/院所申报主体资质（1）高校/院所法人证书；【必填】
高校/院所申报主体资质（2）知识产权管理体系认证证书；
高校/院所申报主体资质（3）其他荣誉资质证明。
7.2企业合作单位资质证明
【说    明】（1）-（5）为必填项；（6）为选填项；
【命名规则】必填项：“合作企业简称-序号-材料名称”；
选填项：“合作企业简称-序号-材料名称-编号-具体材料名称”；
【命名举例】必填项：“XX企业-1-企业营业执照”
选填项：“XX企业-6-其他荣誉资质证明-1-国家知识产权优势企业”。
企业合作单位资质（1）企业合作单位营业执照；【必填】
企业合作单位资质（2）企业合作单位2019年度完税证明；【必填】
企业合作单位资质（3）企业合作单位2019年度资产负债表；【必填】
企业合作单位资质（4）企业合作单位2019年度利润表；【必填】
企业合作单位资质（5）企业合作单位信用报告；【必填】【说明】有效期内
企业合作单位资质（6）其他荣誉资质证明。
7.3合作服务机构资质证明
【说    明】（1）-（4）为必填项；（5）-（6）为选填项；
【命名规则】（1）-（5）：“合作机构简称-序号-材料名称”命名；（6）：“合作机构简称-序号-材料名称-编号-具体材料名称”；
【命名举例】“XX机构-1-服务机构营业执照”或“XX机构-6-其他荣誉资质证明-1-北京市知识产权服务品牌机构证书”。
合作服务机构资质（1）服务机构营业执照；【必填】
合作服务机构资质（2）服务机构2019年度完税证明；【必填】
合作服务机构资质（3）服务机构2019年度资产负债表；【必填】
合作服务机构资质（4）服务机构2019年度利润表；【必填】
合作服务机构资质（5）国家知识产权品牌服务机构证明；
合作服务机构资质（6）其他荣誉资质证明。

8.工作基础
工作基础（1）高价值专利组合清单【模板2-2】【说明】非必填项，数据采集时间截至2019年12月31日；
工作基础（2）专利质押融资情况统计表【模板2-3】【说明】非必填项，数据采集时间为2019年全年；
工作基础（3）专利运营情况统计表【模板2-4】【说明】非必填项，数据采集时间（合同生效时间）为2019年全年；
工作基础（4）标准化情况统计表【模板2-5】【说明】非必填项，数据采集时间为2019年全年。

9.合作协议
合作协议（1）申报主体与合作企业签署的合作协议；【必填】
合作协议（2）申报主体与服务机构签署的合作协议。【必填】

10.组织保障
【说    明】（1）-（3）为必填项；（4）-（5）为选填项；
【命名规则】必填项：“单位简称-序号-材料名称”命名;
选填项：“单位简称（申报主体/合作单位/服务机构）-序号-材料名称-编号-具体材料名称”命名；
【命名举例】必填项：“XX大学-2-申报主体组织结构图及部门职责描述”；
选填项：“XX机构-4-项目团队成员专业证明-1-XXXX专利代理师资格证”
组织保障（1）项目团队成员信息表；【必填】【模板2-6】
组织保障（2）申报主体组织结构图及部门职责描述；【必填】
组织保障（3）合作服务机构团队成员缴纳社会保险证明（加盖公章）；【必填】
组织保障（4）项目团队成员专业证明；
组织保障（5）项目团队成员荣誉资质。

11.制度保障
【说    明】（1）-（2）为必填项；（3）为选填项。
【命名规则】（1）：“申报主体名称-序号-制度/案例全称”；（2）：“单位名称-序号-申报主体/合作单位/服务机构-制度全称”。
【命名举例】（1）：“XX大学-1-XX大学科技成果转移转化实施规定”；（2）：“XX企业-2-合作单位-专项资金管理办法”。
制度保障（1）高校/院所申报主体科技成果转化制度；【必填】
制度保障（2）高校/院所申报主体科技成果转化案例；【必填】
制度保障（3）其他组织管理、资金管理、目标管理、绩效管理等制度。

12.《专利技术分析报告》【必填】【模板2-7】【说明】撰写报告及方案前请认真阅读《文字材料处理规范》【模板2-9】，须上传完全版和脱敏版。

13.《海淀区高价值专利培育运营中心建设实施方案》【必填】【模板2-8】【说明】撰写报告及方案前请认真阅读《文字材料处理规范》【模板2-9】，须上传完全版和脱敏版。

14《申请海淀区高价值专利培育运营中心建设专项承诺书》【必填】【模板2-10】
【说明】申报主体在线下载并打印模板，签章，最后将扫描件上传至本系统。




